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El presente reglamento ha sido elaborado con el objetivo de establecer las directrices relativas a
la realizacion y tramitacién administrativa de la Practicas Externas, en adelante PE, de las
Ensefianzas Artisticas Superiores de Disefio en la especialidad de Disefio de Interiores. Para
ello se ha tenido en cuenta la legislacion vigente que regula las ensefianzas artisticas superiores
en Castilla y Leon y especialmente la ORDEN EDU/169/2013, de 20 de marzo, por la que se
requla el trabajo final y las précticas externas de las ensefianzas artisticas superiores de Disefio,
de Artes Plasticas, especialidad de Vidrio, y de Conservacion y Restauracion de Bienes
Culturales en la Comunidad de Castilla y Leon.
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1. FINALIDAD

La finalidad de las PE es facilitar la_adquisicién de aquellas competencias transversales,
generales y especificas vinculadas al ejercicio efectivo de la profesidn, integrando al alumnado
en el ambito real del mundo laboral vinculado a la especialidad de las ensefianzas artisticas
superiores correspondientes.

Las PE consistirdn en la realizacion de un plan formativo a desarrollar en entidades
colaboradoras (empresas, estudios, instituciones, etc.) donde el alumnado podra observar y
desempefiar las funciones relacionadas con los distintos puestos de trabajo de su profesion.

Durante el desarrollo de las practicas externas, la_relacion entre el alumnado y la entidad
colaboradora, como consecuencia de esa actividad, no tendra naturaleza juridica laboral ni
funcionarial. Las entidades no estaran obligadas a retribuir al alumnado por la actividad formativa
ni por los resultados que pudieran derivarse de ella.

2. MATRICULA y CONVOCATORIAS

La matricula de las practicas externas se realizara en el plazo correspondiente al del resto de
asignaturas del cuarto curso.

Las practicas externas podran ser objeto de evaluacion en dos convocatorias por curso
académico.

3. ADELANTO DE CONVOCATORIAS

Con el objeto de facilitar que el estudiante pueda realizar las PE, circunstancia que sélo es
posible si ha superado previamente 180 ECTS y conforme se regula en la ORDEN
EDU/169/2013, de 20 de marzo, ylo pueda presentar la solicitud de defensa del trabajo final,
para lo cual debera de haber superado todas las asignaturas de la titulacién incluidas las PE, el
alumnado podra solicitar el adelanto de la evaluacion de las asignaturas pendientes de cursos
anteriores.

En ningln caso el adelanto de las convocatorias supone un aumento de aquellas de las que
dispone el alumnado para superar la asignatura.

La sequnda convocatoria de las asignaturas de cuarto curso tendra lugar en el mes de abril, en
las fechas que apareceran publicadas en la guia académica.
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En el caso de asignaturas pendientes anuales 0 que se impartan en el sequndo semestre, la
evaluacion en primera convocatoria podra adelantarse al mes de febrero y la sequnda al mes de
abril. Cuando las asignaturas pendientes se impartan en el primer semestre la evaluacion en
sequnda convocatoria podra adelantarse al mes de abril. En ambos casos la suma total de
créditos no podra ser superior a 15 ECTS. Para ello el estudiante debera solicitar al director del
centro el adelanto de la/s convocatoria/s presentando la solicitud conforme al Anexo | en el
momento de formalizar la matricula.
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Con el objetivo de garantizar la finalizacién de la titulacion en el periodo de un curso académico,
los alumnos incorporados de Estudios Superiores de Disefio de Interiores para la obtencion del
titulo de las Ensefianzas Artisticas Superiores de Disefio de Interiores, tendran la posibilidad de
ser evaluados de todas las asignaturas de primer semestre en primera convocatoria en el mes
de febrero y en el mes de abril para las de segundo semestre o anuales. Para ello deberan de
tramitar la correspondiente solicitud dirigida al director en el momento de formalizar la matricula.
La segunda convocatoria tendra lugar en el mes de abril y en el mes de junio respectivamente,
en las fechas que apareceran publicadas en la guia académica.

En todos los casos el director del centro una vez recibida la solicitud y comprobado que reune
las condiciones exigidas autorizard el adelanto de la correspondiente convocatoria, que se
comunicara al interesado y al profesorado de las asignaturas objeto de solicitud.

Los profesores responsables de las pruebas de evaluacion adelantadas seran los responsables
de las asignaturas en cuestion en el curso en que se realiza la solicitud del estudiante.

El jefe de estudios adjunto establecera el calendario de las sesiones de evaluacién que se
comunicara a los interesados al menos con dos meses de antelacion. El ningun caso el adelanto
de la evaluacién supone condiciones diferentes a las fijadas en las correspondientes Guias
Docentes para la superacion de la asignatura.

4. LUGAR DE REALIZACION DE LAS PRACTICAS

Con caracter general, las PE se realizaran en entidades cuyas actividades estén relacionadas
con las Estudios Artisticas Superiores de Disefio de Interiores y que desarrollen su actividad en:

— Cualquier localidad de las comunidades autbnomas espafiolas.

— Un pais extranjero dentro del ambito de los programas internacionales o mediante
convenios o acuerdos de colaboracion con entidades ubicadas en otros paises

Para la realizacién de las practicas externas en entidades ubicadas en localidades distintas a
aquella en la que se encuentre el centro educativo, el alumnado podra ser becado por las
empresas, estudios, instituciones, fundaciones, etc., y/o por las administraciones, en la forma
que se determine.

5. DURACION Y PERIODOS DE REALIZACION

Las practicas externas se llevaran a cabo, de forma ininterrumpida, a lo largo del afio académico,
en el momento que el centro establezca y que posibilite su realizacion en las distintas
circunstancias académicas en las que se pueda encontrar el alumnado (con asignaturas
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pendientes, con matricula parcial, etc.), en cualquier caso debera tener superados un minimo de
180 créditos ECTS, asi como la asignatura de Proyectos Il de Disefio de Interiores en el
momento de formalizar la matricula.
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Aquellos estudiantes que estando matriculados de las PE, hayan superado un minimo de 180
ECTS y tengan la conformidad de la entidad colaboradora podran realizar las practicas durante
los meses de julio, agosto y/o septiembre previos al comienzo de curso académico. Para ello
deberan de tramitar la solicitud, conforme al Anexo |l, antes del 15 de junio, y cumplir los tramites
administrativos fijados en el punto 8.2.

La duracion de las practicas externas se establecera en relacién con los créditos ECTS
asignados. Con caracter general, el horario presencial del alumnado en la entidad colaboradora
sera similar a la jornada laboral ordinaria de la misma. Se consideraran inhabiles los dias fijados
en el calendario oficial de fiestas laborales de la localidad en la que se realicen las practicas
externas.

La interrupciéon temporal en la realizacién de las PE, por causa de «fuerza mayor» y no
imputable al estudiante, que obligue a la modificacién y/o ampliacion del periodo de realizacion,
se pondra en conocimiento de la direccién del centro educativo. Este actuara facilitando su
conclusion en el mismo curso académico y en el periodo convenido entre el estudiante, el centro
educativo y la entidad colaboradora.

El estudiante podra prorrogar una estancia de préacticas, para ello habra de solicitarlo por escrito
(Anexo lll), exponiendo razonadamente los motivos que le llevan a formular tal solicitud, al tutor
de practicas que comunicara esta circunstancia al Departamento de Proyectos e Investigacion
que sera el ultimo responsable de aprobar dicha modificacion.

La aceptacion de la prérroga vendra condicionada, entre otras, por las siguientes circunstancias:

— La consideracion de la compatibilidad de las practicas con la carga académica -y las
obligaciones inherentes a la misma- de la que esté matriculado el estudiante.

— Laposibilidad de variacion del numero de ECTS asignados al trabajo final y las PE.

6. TUTOR DE PRACTICAS EXTERNAS

El tutor de PE sera designado por el director del centro al inicio del curso entre los profesores del
equipo docente de las Ensefianzas Artisticas Superiores. Se designara un profesor tutor por
cada diez estudiantes de la especialidad de Disefio de Interiores.

El profesor tutor tendré asignadas las siguientes tareas.

— Informar al alumnado de cuantos tramites y plazos les pudieran afectar, periodos de
realizacion, reconocimiento de créditos, renuncias y otros.

— Informar al alumnado sobre los aspectos generales de las practicas externas, la
documentaciéon que ha de cumplimentar y de todo lo relacionado con las condiciones
concretas y las caracteristicas de su realizacion convenidas con la entidad colaboradora.

— Elaborar el plan de formacion del estudiante en colaboracion con el tutor responsable en la
entidad colaboradora.
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— Mantener contactos periédicos con la persona responsable de la entidad, a fin de realizar el
seguimiento y evaluacion del programa formativo.
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— Asistir al alumnado a lo largo de la realizacion de las practicas externas en aquellas
circunstancias que asi lo requieran.

— Evaluar y calificar las practicas externas, teniendo en cuenta el informe valorativo del
responsable de la entidad colaboradora sobre las actividades realizadas por el alumnado.

— Elaborar una memoria final que incluira los datos basicos de participacion, la valoracion
sobre el desarrollo de las practicas externas y sus resultados, incidencias de accidentalidad
y responsabilidad civil del alumnado, propuestas de nuevas lineas de accion y aquellas
observaciones que considere relevantes para cursos sucesivos (Anexo XVI). La memoria se
remitira al director del centro que la incluira en la memoria de fin de curso.

— Realizar el seguimiento de la insercion laboral del alumnado.

Con el fin de valorar el desarrollo del programa formativo y atender las distintas circunstancias
que se puedan presentar, durante el periodo de realizacion de las practicas externas se
establecera un periodo lectivo semanal de tutoria, compatible con el cumplimiento del horario en
la entidad colaboradora, para su seguimiento. Las actividades tutoriales se adaptaran a la
situacion del alumnado que realice las practicas externas en localidad diferente a la de ubicacién
del centro educativo, de forma que se garantice su adecuada atencién. Para ello se utilizaran los
medios establecidos en el punto 15.

La entidad colaboradora designara un responsable o tutor profesional que sera una persona
vinculada a la entidad, con experiencia profesional en el area en la que el estudiante desarrolla
las préacticas, y con los conocimientos necesarios para realizar una tutela efectiva.

7. COORDINADOR DE PRACTICAS EXTERNAS

El director del centro designara un coordinador de practicas entre los tutores de PE. Seran
funciones del coordinador, ademas de las establecidas para el tutor, las siguientes:

— Captar empresas, instituciones, organismos... para la oferta de plazas de préacticas
externas.

— Elaborar propuestas de acuerdos.

— Actualizar la informacién de la oferta de entidades colaboradoras en la plataforma virtual
0 en aquel medio que se habilite para tal efecto.

— Orientar al estudiante para buscar y distinguir las practicas mas adecuadas segun su
perfil e intereses académicos y particulares.

— Asistir y mantener informado al tutor de préacticas de los procesos y las modificaciones
que se produzcan.

— Apoyar a las entidades colaboradoras sobre la tarea que deben de acometer,
proporcionandoles informacion de utilidad para un adecuado desarrollo de las practicas.

— Elaborar propuestas para la mejora de la calidad de las PE.
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— Cualquier otra tarea relacionada con la coordinacion y seguimiento de las PE.
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Corresponde al jefe de estudios adjunto coordinar, dirigir y supervisar dichas actuaciones.

8. PROCEDIMIENTO PARA LA ASIGNACION DE LAS PRACTICAS EXTERNAS
Las distintas modalidades de préacticas externas podran ser las siguientes:

— Asignadas por la EASD de Zamora en la convocatoria anual entre las entidades
colaboradoras con las que el centro tenga firmado acuerdo conforme al documento de
formalizacion establecido en la ORDEN EDU/169/2013, de 20 de marzo.

— Propuestas por el estudiante.

— Practicas de movilidad Erasmus o practicas que se desarrollen en el marco de
programas internacionales en los que participe la EASD de Zamora.

— Cuando las circunstancias lo aconsejen y con caracter excepcional, las PE podran
consistir en la realizacién de trabajos profesionales dirigidos por un profesor tutor y
llevados a cabo en el centro educativo.

8.1. Practicas en entidades colaboradoras con acuerdo firmado con la EASD de Zamora

La oferta de las entidades colaboradoras con las que la EASD tenga firmado acuerdo se
divulgara a los estudiantes en un grupo especifico creado a tal efecto en la plataforma virtual de
la Consejeria de Educacion de la Junta de Castilla y Ledn. Para ello el estudiante seré dado de
alta en dicho grupo una vez haya formalizado la matricula.

TRAMITES DE SOLICITUD

Los estudiantes solicitantes deberan presentar la siguiente documentacion en la Secretaria del
centro en la primera quincena del mes de octubre:

1. Impreso de solicitud. Anexo I
2. CV EUROPEDO. Europass.

(http://europass.cedefop.europa.eu/es/documents/curriculum-vitae)

3. Expediente académico (figuraran el nimero de créditos y la calificacion media de las
asignaturas superadas)

4. Portfolio académico (formato pdf en ISSUU)
5. Carta de motivacion

Se adjuntaran asi mismo todos aquellos documentos que justifiquen los datos aportados en el
curriculum europeo.

En la solicitud el estudiante indicara al menos cuatro entidades colaboradoras en las que esta
interesado en realizar las PE por orden de preferencia, asi como dos propuestas de posibles
periodos de realizacion de las mismas también por orden de preferencia.

ADJUDICACION

La adjudicacion de las empresas colaboradoras se realizara en base a los criterios y baremo
siguientes:
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1. EXPEDIENTE ACADEMICO

La nota media ponderada del expediente académico se calculara segun la siguiente
formula:

2 n° ECTS superados asignatura * calificacion
n° total ECTS superados

2. PORTAFOLIO

Se valorara el portafolio académico elaborado por el alumno en el que se recogeran las
principales producciones de diferente indole realizadas hasta el momento de la solicitud.
Se tendra especialmente en cuenta la seleccion realizada y la organizacion vy
composicion de la misma.

La elaboracion y presentacion de este documento sera la siguiente:

Se creara un documento pdf que se subira a www.issuu.com -un servicio en linea que
permite la visualizacién de material digitalizado electrénicamente que convierte en un
e_book y que puede descargarse en formato pdf- y se incluira la direccion del link
correspondiente en el CV Europass (apartado otras informaciones).

Podran habilitarse otros medios para aportar este documento.

Puntuacion maxima: 5,00 puntos.

3. CURRICULUM VITAE. Europass

Se estimara, asimismo, el Curriculum Vitae del estudiante, las competencias, y la
participacion en actividades de formacion. Se podra solicitar un Informe del estudiante
en los casos en los que precise informacion adicional.

Puntuacion maxima: 1,50 punto.

4. CARTA DE MOTIVACION

Se valorara la redaccion, motivacion personal, capacidad de adaptacion y posibilidades
de aprovechamiento académico de las préacticas.

Puntuacion maxima: 1,00 punto.

En todos los casos se tendra en cuenta el perfil solicitado por la entidad colaboradora y la
adecuacion del candidato a la misma.

La puntuacién final se valorara en el orden de preferencia solicitado por el estudiante.

El Departamento de Proyectos e Investigacion, previa consulta al coordinador de PE, resolvera
la adjudicacion provisional de entidades colaboradoras, del tutor de practicas y propondra la
asignacion de ECTS a las PE de cada uno de los estudiantes al Director del centro. El citado
departamento hara publica dicha adjudicacion en la segunda quincena del mes de octubre,
conforme al Anexo IV.

Se establece como fecha limite para la publicacion de dicha resolucion el 30 de enero.

Realizada la adjudicacién provisional, el tutor de practicas asignado iniciara los tramites con la
entidad colaboradora para la aceptacién de el/los estudiante/s seleccionados. Antes de iniciar
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dichos tramites, se podra solicitar al estudiante la mejora de la calidad del portafolio y la
ampliacion de informacién en el resto de documentos presentados con la solicitud.
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La resolucion definitiva de las adjudicaciones solo sera posible cuando tenga lugar la aceptacidn
del estudiante por parte de la entidad colaboradora (Anexo V).

8.2. Practicas propuestas por el estudiante

Los estudiantes podran solicitar la realizacién de las practicas externas en una entidad
determinada cumpliendo los siguientes requisitos, previos a la solicitud:

— La actividad de la entidad colaboradora se enmarcara dentro de lo establecido en este
reglamento.

— El estudiante comunicara al coordinador de practicas la empresa que se pretende
proponer, el visto bueno de la misma supondra el inicio del tramite de comunicacidn con
la entidad.

— Junto con los documentos establecidos en el tramite de solicitud del punto 8.1 debera de
aportar la conformidad de la empresa presentando el modelo de aceptacion de la
entidad colaboradora conforme al Anexo VI, debidamente cumplimentado firmado y/o
sellado.

Realizada la adjudicacién de esta modalidad de practicas, el coordinador de PE tramitara, si
procede, la firma del correspondiente documento de formalizacién entre el centro y la entidad
colaboradora. Una vez formalizado éste, se seguira el mismo procedimiento que en la modalidad
de practicas anterior.

Dichas empresas pasaran a formar parte de las ofertadas por la EASD de Zamora si asi lo
autorizasen.

8.3. Practicas en programas internacionales

Los estudiantes que participen en movilidades de practicas en el marco de programas
internacionales deberan de cumplir los requisitos establecidos para el correspondiente programa.

— Siel estudiante tuviera adjudicada una plaza en el momento de la solicitud, presentara la
misma reflejando dicha circunstancia y aportando como Unica documentacion la carta de
concesion emitida por el coordinador de relaciones internacionales.

— Si el estudiante pretende participar en una convocatoria posterior al periodo de solicitud,
indicara esta condicién en el apartado “otros”, presentando toda la documentacion
requerida para un tramite estandar de adjudicacion de PE. Sera responsabilidad del
estudiante estar informado de la existencia de futuras convocatorias de participacion en
programas internacionales. En caso de no existir éstas se seguird lo establecido en el
punto 8.1.

8.4. Practicas en el centro

El estudiante podra realizar trabajos profesionales dirigidos por un profesor tutor que seran
llevados a cabo en el centro educativo. Con caracter excepcional, los estudiantes podran llevar a
cabo esta modalidad de préacticas cuando concurran, entre otras, algunas de las siguientes
circunstancias:
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— Imposibilidad de realizacién de las PE fuera de la provincia de Zamora por razones
economicas, familiares, académicas...
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— Cuando las entidades colaboradoras no admitan al estudiante en practicas.

— Enfermedad o accidente graves del estudiante que impida la realizacion de las PE en el
periodo establecido y los plazos no permitan iniciar de nuevo el tramite.

— Cuando realizada la adjudicacién definitiva, determinadas circunstancias de la entidad
colaboradora —ajenas a la EASD- impidan la realizacion de las PE y los plazos no
permitan iniciar de nuevo el tramite.

— Falta de confirmacién de las PE, por parte de la entidad colaboradora, en la segunda
quincena del mes de enero.

El tutor de préacticas pondra en conocimiento del Departamento de Proyectos de Investigacidn
cualquier circunstancia que pueda ser considerada para la realizacion de esta modalidad de PE
antes de la adjudicacion de ECTS del trabajo final. El tutor comunicara la resolucién del
Departamento al estudiante con la mayor brevedad posible.

La asignacion de ECTS en este caso sera de: 6 0 12 ECTS en funcidn de la disponibilidad
horaria de los profesores del centro.

9. ASIGNACION DE CREDITOS ECTS A LAS PRACTICAS EXTERNAS

En las Ensefianzas Artisticas Superiores de Disefio de Interiores el trabajo final y las PE tendran
una asignacion de créditos ECTS comprendida entre un minimo de 6 y un méaximo de 24 en
cada uno de los conceptos sumando siempre entre ambos 30 ECTS.

El nimero de horas de las PE por cada crédito ECTS sera de 30 y se destinara uno de ellos para
la realizacion de la documentacion necesaria.

La asignacion de créditos estara relacionada con las posibilidades de realizaciéon temporal de las
PE o de aquellas circunstancias que presente el alumnado mas favorables para alcanzar la
superacion de las mismas. Por ello para la asignacion del nimero de ECTS se establecen los
siguientes tramos en funcidn de una jornada laboral de siete horas y media diarias:

— B6ECTS 150 horas de practicas, equivalente aproximadamente a 20 dias laborables.
— 12ECTS 330 horas de practicas, equivalente aproximadamente a 45 dias laborables.
— 18 ECTS 510 horas de practicas, equivalente aproximadamente a 70 dias laborables.
— 24 ECT 690 horas de practicas, equivalente aproximadamente a 95 dias laborables.

La asignacion de créditos ECTS a las PE la realizara el director del centro para cada uno de los
estudiantes, previa consulta al Departamento de Proyectos e Investigacion, teniendo en cuenta
la duracion del periodo de practicas y la jornada laboral a desarrollar.

10. RECONOCIMIENTO DE CREDITOS ECTS

Los créditos ECTS asignados a las practicas externas podran ser reconocidos siempre que el
alumnado reuna alguno de los siguientes requisitos:
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a) Acreditar una experiencia laboral de seis meses, por cuenta propia o ajena, relacionada
con la ensefianza artistica superior correspondiente.
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b) Haber realizado practicas profesionales dentro del marco de los convenios especificos
de colaboracién establecidos entre la _Consejeria_de Educacion y empresas e
instituciones de los ambitos de las ensefianzas artisticas superiores cursadas.

c) Haber realizado a lo largo del desarrollo del plan de estudios de las ensefianzas
correspondientes, practicas de movilidad Erasmus, en el marco del Programa de
Aprendizaje Permanente de la Unidn Europea.

La experiencia laboral se acreditaré de la forma siguiente:

— Enel caso de trabajadores por cuenta ajena, mediante la siguiente documentacion:

1) Certificacion de la empresa donde haya adquirido la experiencia laboral.

2) Certificado de la Tesoreria General de la Seguridad Social o de la mutualidad laboral
a la que estuviera afiliado el estudiante, donde conste la empresa, la categoria
laboral y el periodo de contratacion.

— Enel caso de trabajadores por cuenta propia, mediante la siguiente documentacién:

1) Certificado de alta en el censo de obligados tributarios con una antigliedad minima
de seis meses.

2) Declaracion responsable del interesado de las actividades méas representativas
realizadas.

3) Certificado de la Tesoreria General de la Seguridad Social donde conste el periodo
de cotizacion en el Régimen Especial de Trabajadores Autonomos.

4) Cualquier medio de prueba admitido en derecho.

— La realizacion de practicas profesionales en entidades con las que se hayan establecido
convenios especificos de colaboracién por parte de la Consejeria_de Educacién, se
acreditara mediante certificacién expedida por la_empresa o institucion donde estas se
hubieran realizado, en la que se haga constar el contenido, naturaleza y alcance de las
mismas y las horas cumplidas.

— La realizacién de las practicas de movilidad Erasmus, en el marco del Programa de
Aprendizaje Permanente de la Union Europea, se acreditara mediante el certificado de
estancia (certificate of attendance) expedido por la empresa o institucién europea donde se
hubieran llevado a cabo y el convenio de practicas (training agreement).

El procedimiento para el reconocimiento de los créditos ECTS asignados a las PE de las
ensefianzas artisticas superiores de Disefio sera el establecido en el articulo 8 de los Decretos
3/2012 de 19 de enero y 4/2012. El modelo de solicitud se corresponde con el Anexo VII.

Cuando se realice un reconocimiento de créditos ECTS en las PE, el numero de créditos
reconocidos estara comprendido entre 10 y 20 ECTS vy, en consecuencia, el numero de créditos
asignados al trabajo final seran los restantes hasta un maximo de 30.
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En el caso de reconocimiento de créditos ECTS asignados a las practicas externas, esta
circunstancia quedara reflejada en las actas de evaluacion y en el expediente académico del
alumnado con la anotacién expresa de esta circunstancia.
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11. DOCUMENTACION Y TRAMITES A SEGUIR.

La documentacién que formara parte del trdmite administrativo y académico de las PE sera la
siguiente:

11.1. Antes de la realizacion de las Practicas Externas

La EASD de Zamora firmara los correspondientes DOCUMENTOS DE FORMALIZACION
CENTRO EDUCATIVO - ENTIDAD COLABORADORA con aquellas entidades colaboradoras
que se adecuen al perfil de las Ensefianzas Artisticas Superiores de Disefio de Interiores, de los
que informarad a los estudiantes solicitantes a través de los medios establecidos en este
reglamento, o aquellos que se pudieran habilitar.

Los documentos necesarios para la SOLICITUD de las PE seran los siguientes:
1. Impreso de solicitud. Anexo Il
CV EUROPEO. Europass.
Expediente académico

2
3
4. Portfolio académico
5. Carta de motivacion
6

Documento de aceptacion por parte de la empresa. Para los estudiantes que
gestionen directamente las PE.

7. Documento de acreditacion de la adjudicacion de una movilidad internacional. Para
los estudiantes que participen en programas internacionales. En este caso solo se
presentara este documento junto con el impreso de solicitud.

Realizada la adjudicacion de las practicas y confirmada la aceptacion del estudiante por parte de
la entidad colaboradora se procedera a la firma del correspondiente PLAN DE_FORMACION.
Para el desarrollo de las practicas externas se suscribira, en el marco de los convenios que se
establezcan entre las distintas entidades y la consejeria de educacion, un plan de formacion por
cada uno de los estudiantes en practicas, aprobado y confirmado, a través de la firma, por el
estudiante, el representante del centro educativo de origen y el representante de la entidad
colaboradora de acogida, segun modelo del Anexo VIII.

Para la elaboraciéon del plan de formacion se tendrd en cuenta que la definicion de las
actividades del programa, deberén de considerar de manera implicita las competencias que
seran evaluadas conforme al apartado 12.

11.2. Durante la realizacion de las Practicas Externas

Durante el periodo de realizacion de las practicas el estudiante enviara a través de los medios
designados a tal efecto un INFORME SEMANAL a su tutor académico en el centro, en el que se
especificaran los datos recogidos en el Anexo XIX. El informe de la primera semana recogera
ademas la descripcidn de la empresa y su funcionamiento.
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Cuando la duracién de las PE sea igual o superior a tres meses el informe que ha de enviarse al
tutor académico podra ser QUINCENAL.

11.3. Después de la realizacion de las Practicas Externas
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Para la evaluacién y calificacion de las practicas seran imprescindibles los siguientes
documentos:

1. INFORME DEL TUTOR DE EMPRESA. El tutor de la entidad colaboradora, debera realizar
un informe a la finalizacion de las PE conforme al formulario normalizado del Anexo X,
valorando la actividad del estudiante durante el periodo de practicas.

Este informe se remitira al tutor académico del estudiante en el plazo de quince dias desde
la finalizacion de las PE..

2. MEMORIA FINAL DE LAS PRACTICAS DEL ESTUDIANTE. El estudiante debera elaborar y
entregar al tutor del centro al terminar sus practicas una memoria que incluya al menos los
aspectos recogidos en el Anexo XI. Dicha memoria debera entregarse al tutor académico en
el plazo de quince dias desde la finalizacién de las PE.

Todos los agentes implicados: estudiante, tutor del centro y tutor de la entidad colaboradora
presentaran un CUESTIONARIO DE SATISFACCION, que se establece como mecanismo de
garantia de calidad de las Practicas Externas. Dichos cuestionarios responderan a los modelos
de los Anexos XII, XIlIl'y XIV respectivamente.

12. EVALUACION Y CALIFICACION.

Para la evaluacion de las PE el plan de formacion del estudiante y el informe final de la empresa
recogeran aquellos aspectos que permitan evaluar las siguientes competencias:

CG-29 Adaptacion efectiva al mercado laboral

Demostrar cualificacién profesional en el ambito del disefio de la especialidad
correspondiente.

CT-1 Organizar y planificar el trabajo de forma eficiente y motivadora.
CT-13  Buscar la excelencia y la calidad en su actividad profesional.

CG-30

La evaluacién por parte del tutor académico tendra lugar:

1. Durante la realizacién de las practicas realizando un seguimiento del cumplimiento del
plan de formacién, para ello el tutor de practicas mantendra comunicacion con el tutor de
la empresa al menos una vez a la semana a través de los siguientes mecanismos: via
telefonica, presencial si la ubicacion de la empresa lo permite, online por correo
electrénico, video llamada... Ademas contrastara con el tutor externo los informes
semanales realizados por el estudiante.

Los informes semanales del estudiante y el seguimiento del plan de formacion permitiran
evaluar las PE durante el desarrollo de las mismas, asi como comprobar que el plan de
formacion es adecuado para la correcta consecucion de las competencias.
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2. Alfinalizar las practicas teniendo en cuenta la memoria final del estudiante y del informe
emitido por el tutor en la entidad. El tutor académico contrastara con el tutor de la
entidad colaboradora la informacién aportada por el estudiante y evaluara siguiendo los
siguientes criterios:
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— Presentacién formal.

— Calidad de la informacion contenida: descripcidn de la entidad colaboradora, de
las actividades realizadas, del aprendizaje aportado por las practicas, analisis
del perfil profesional del puesto desempefiado...

— Conocimientos aplicados en la practica.
— Desarrollo de competencias durante la realizacion de las practicas.
— Conclusiones. Cumplimiento de expectativas y relevancia de la préactica.

El tutor de practicas realizara un informe con la evaluacion final de la actividad realizada por el
estudiante conforme al Anexo XV.

La calificacion de las practicas externas se realizara con los términos «Apto» 0 «No Apto» y no
computara a efectos de calculo de nota media.

Una vez evaluadas las préacticas externas, la documentacion individual generada en su
desarrollo sera archivada en el expediente académico del alumnado.

13. GARANTIA DE CALIDAD

El presente reglamento se establece en si mismo como un mecanismo de garantia de calidad
asegurando la transparencia de todo el proceso de seleccion y gestion de las PE.

Con objeto de conocer el grado de satisfaccion alcanzado con la realizacion de las préacticas
externas, se articula un procedimiento de garantia de calidad a través de un sistema de
evaluacion basado en cuestionarios de satisfaccion por parte de los estudiantes, de los tutores
de PE del centro y de los tutores en la entidad colaboradora. Dichos cuestionarios permitiran:

1. Controlar el funcionamiento de las practicas como experiencia formativa.
2. Mejorar la calidad de los procedimientos de gestién, seguimiento, etc.
3. Crear una oferta de las entidades colaboradoras cualitativamente adecuada.

El coordinador de practicas externas seré el responsable de elaborar propuestas para la mejora
de la calidad de las PE.

14. SEGUROS.

Los estudiantes estaran cubiertos por las siguientes polizas subscritas por la Consejeria de
Educacion de la Junta de Castilla y Leon:

— Pdliza de seguro colectivo de accidentes.

— Pdliza de responsabilidad civil para cubrir los dafios ocasionados a terceros en la
realizacion de las practicas externas.
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15. DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS ESTUDIANTES
El estudiante que se encuentre desarrollando las practicas externas tendra derecho a:

1. Asistir a las pruebas de evaluacion u otras actividades obligatorias de las asignaturas en las
que esté matriculado.

2. Asistir a las actividades de representacion y participacion estudiantil.
3. Asistir a las sesiones de tutoria del proyecto final.

4. No tener que recuperar las horas por faltas de asistencia derivadas de enfermedad que
estén debidamente justificadas, asi como aquellas derivadas de la asistencia a examenes,
entregas o pruebas de evaluacion.

Para la satisfactoria realizacion de las PE es obligacion del estudiante conocer y cumplir en todo
momento los requisitos, tramites, documentacion y plazos del proceso establecidos por la EASD
de Zamora y la entidad colaboradora.

Son ademas obligaciones de los estudiantes

1. Realizar las préacticas en las condiciones fijadas por la EASD de Zamora y la empresa
colaboradora.

2. Comunicar al tutor del centro cualquier circunstancia resefiable que afecte al correcto
desarrollo de las PE.

3. Facilitar dentro de los siete dias siguientes a su llegada al puesto de trabajo:

— El' numero de teléfono de localizacion en caso de cambiar aquel que ha facilitado en la
EASD de Zamora.

— Correo electronico. Se comunicara cualquier cambio del mismo de no utilizar el que se
ha facilitado en el documento de solicitud.

4. Utilizar los medios TIC establecidos por la EASD de Zamora para el seguimiento y
comunicacion durante las practicas:

— Correo interno del aula virtual
— Correo electronico.

— Comunicaciéon online a través de una cuenta de Skype que se facilitara previamente al
inicio de las PE al tutor.

Debera de responder a cualquier solicitud de datos o informacién, a través de cualquiera de
estos medios, en un plazo maximo de 24 horas.

5. Cumplir los requisitos exigibles a lo largo de todo el proceso de la realizacién de las
practicas.

6. Elaborar los informes que se deben presentar al tutor, tanto durante la realizacion de las
practicas como a la finalizacién de las mismas segun los plazos previstos.
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16. CALENDARIO

El Departamento de Proyectos e Investigacion realizara anualmente un calendario de actuacion,
teniendo en cuenta el presente reglamento y el correspondiente de trabajo final, que se hara
publico en el mes de septiembre de cada curso académico.

17. DISPOSICION FINAL

El Director, en colaboraciéon con el Departamento de Proyectos e Investigacion, interpretara el
contenido de este reglamento y resolvera los casos particulares no contemplados en él que
puedan plantearse.
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ANEXO |
SOLICITUD DE ADELANTO DE CONVOCATORIA
ENSENANZAS ARTISTICAS SUPERIORES DE DISENO DE INTERIORES.

CURSO 20 120 N° EXPEDIENTE:

ESTUDIANTE
Nombre y apellidos:

DNI o Pasaporte

Teléfono: E_mail:

SOLICITO:

[] La evaluacion de la primera convocatoria en el mes de febrero de las siguientes asignaturas. (Sélo estudiantes
titulados previamente en los Estudios Superiores de Disefio de Interiores)

ASIGNATURA CURSO | ECTS

[] Eladelanto de evaluacion en la/s convocatoria/s especificadas de las siguientes asignaturas (méximo 15 ECTS):

, CONVOCATORIA

ASIGNATURA CURSO CARACTER* ECTS SOLICITADA

LIA[]1s[]2s (] 2o

LIA[]1s[]2s (] 2o

LIA[]1s[]2s (] 2o

L1A[J1s[]2s (] 2o

(*) A= Anual 1S=Primer semestre 2S= Segundo semestre
En Zamora, a de de 20

El alumno/ La alumna
Fdo.:

A/A SR. DIRECTOR DE LA ESCUELA DE ARTE Y SUPERIOR DE DISENO DE ZAMORA
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ANEXO Il
SOLICITUD DE PRACTICAS EXTERNAS
ENSENANZAS ARTISTICAS SUPERIORES DE DISENO DE INTERIORES

CURSO 20 120 N° EXPEDIENTE:

ESTUDIANTE

Nombre y apellidos:

DNI o Pasaporte

Direccion completa

Teléfono: E_mail:

TIPO DE PRACTICAS EXTERNAS

[] Entidad colaboradora con acuerdo firmado por la EASD de Zamora

[] Entidad colaboradora propuesta por el estudiante

[] Movilidad de practicas en el marco de programas internacionales. Solicitud aceptada

[] Movilidad de practicas en el marco de programas internacionales. Pendiente de convocatoria

RELACION DE ENTIDADES COLABORADORAS POR ORDEN DE PREFERENCIA
1.

2.
3.
4

FECHAS DE REALIZACION DE LAS PRACTICAS POR ORDEN DE PREFERENCIA
1.  Desde / / hasta / /
2. Desde / / hasta / /

DOCUMENTACION PRESENTADA

EXPEDIENTE ACADEMICO

CURRICULUM EUROPEDO. Europass (incluye enlace del portafolio)

CARTA DE MOTIVACION

DOCUMENTO DE ACREDITACION DE ADJUDICACION DE UNA MOVILIDAD INTERNACIONAL
DOCUMENTO DE ACEPTCION POR PARTE DE LA EMPRESA

OTROS (especificar)

oodood

En Zamora, a de de 20

El alumno/ La alumna

Fdo.:
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ANEXO Ill
SOLICITUD DE PRORROGA DEL PERIODO DE PRACTICAS EXTERNAS
ENSENANZAS ARTISTICAS SUPERIORES DE DISENO DE INTERIORES

ESTUDIANTE
Nombre y apellidos:
Periodo de prérroga solicitado:

Exposicion de motivos de la solicitud de prérroga:

Firma del estudiante:

Fecha: / /

INSTITUCION ACADEMICA
Confirmamos la aprobacion de la prérroga de practicas

Nombre de la Institucion: ESCUELA DE ARTE Y SUPERIOR DE DISENO DE ZAMORA
Direccion: AVENIDA PLAZA DE TOROS N°2. 49007 ZAMORA

Nombre del responsable: Sello
Funcién: TUTOR DE PRACTICAS EXTERNAS

Firma Fecha: / /

ENTIDAD COLABORADORA
Confirmamos la aprobacion de la prérroga de estancia

Nombre de la entidad colaboradora:

Direccion:

Nombre del responsable: Sello

Cargo:

Firma Fecha: / /

Este documento no es valido sin la firma del responsable y/o sello de la entidad colaboradora
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ANEXO IV
RESOLUCION PROVISIONAL DE PRACTICAS EXTERNAS
ENSENANZAS ARTISTICAS SUPERIORES DE DISENO DE INTERIORES
CURSO 20 120

TUTOR:

=
S

DNI ESTUDIANTE ENTIDAD COLABORADORA N° ECTS

©|® N |k w =

—
o

TUTOR:

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

En Zamora, a de de 20

EL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE PROYECTOS E EL DIRECTOR DEL CENTRO
INVESTIGACION

Fdo.: Fdo.:
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ANEXO V
RESOLUCION DEFINITIVA DE PRACTICAS EXTERNAS
ENSENANZAS ARTISTICAS SUPERIORES DE DISENO DE INTERIORES
CURSO 20 /20

DNI ESTUDIANTE: | | PERIODOPRACTICAS: | - | EcTs
ENTIDAD COLABORADORA:
DNI ESTUDIANTE: | | PERIODOPRACTICAS: | - | EcTs
ENTIDAD COLABORADORA:
DNI ESTUDIANTE: | | PERIODOPRACTICAS: | - | EcTs
ENTIDAD COLABORADORA:
DNI ESTUDIANTE: | | PERIODOPRACTICAS: | - | EcTs
ENTIDAD COLABORADORA:
DNI ESTUDIANTE: | | PERIODOPRACTICAS: | - | EcTs
ENTIDAD COLABORADORA:
DNI ESTUDIANTE: | | PERIODOPRACTICAS: | - | EcTs
ENTIDAD COLABORADORA:
DNI ESTUDIANTE: | | PERIODOPRACTICAS: | - | EcTs
ENTIDAD COLABORADORA:
DNI ESTUDIANTE: | | PERIODOPRACTICAS: | - | EcTs
ENTIDAD COLABORADORA:
DNI ESTUDIANTE: | | PERIODOPRACTICAS: | - | EcTs
ENTIDAD COLABORADORA:
DNI ESTUDIANTE: | | PERIODOPRACTICAS: | - | EcTs
ENTIDAD COLABORADORA:
DNI ESTUDIANTE: | | PERIODOPRACTICAS: | - | EcTs
ENTIDAD COLABORADORA:
DNI ESTUDIANTE: | | PERIODOPRACTICAS: | - | EcTs
ENTIDAD COLABORADORA:
DNI ESTUDIANTE: | | PERIODOPRACTICAS: | - | EcTs
ENTIDAD COLABORADORA:
DNI ESTUDIANTE: | | PERIODOPRACTICAS: | - | EcTs
ENTIDAD COLABORADORA:
En Zamora, a de de 20
EL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE PROYECTOS E EL DIRECTOR DEL CENTRO
INVESTIGACION
Fdo.: Fdo.:
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ANEXO VI
DOCUMENTO DE ACEPTACION DE LA ENTIDAD COLABORADORA

ESTUDIANTE
Nombre y apellidos:
DNI o Pasaporte

Teléfono: E_mail:

Nivel de Estudios: ENSENANZAS ARTISTICAS SUPERIORES DE DISENO DE INTERIORES
Afio académico: 20 -20 Curso; 4°

INSTITUCION

Centro: ESCUELA DE ARTE Y SUPERIOR DE DISENO DE ZAMORA

Direccion: Avd. Plaza de Toros N°2. 49007 Zamora

Teléfono: 980 514341 Fax: 980514360 E_mail: escuela.arte.za@jcyl.es
ENTIDAD COLABORADORA

Nombre y apellidos (representante):

Entidad o empresa:

Direccioén: C.P. Poblacién:
Teléfono: Fax: E_mail:

Direccién Web

Nombre y apellidos (tutor empresa):

Cargo o funcién:

Teléfono directo: E_mail:

DETALLES DE LA PROPUESTA DEL PLAN DE FORMACION

Fechas previstas para la realizacion de las practicas:  Desde / / hasta / /
Jornada laboral semanal (n° de horas):

Numero de personas que trabajan en la empresa

PROPUESTA DE PLAN DE FORMACION

Resultados de aprendizaje (Competencias a adquirir):

Programa de practicas:

Tareas del estudiante:

Plan de seguimiento y de evaluacién:

Nombre del responsable: Sello
Cargo:
Firma Fecha: / /
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A. DATOS DEL
SOLICITANTE

SOLICITA

SR./SRA. DIRECTOR/A DE LA ESCUELA DE ARTE Y SUPERIOR DE

Consejeria de Educacién ANEXO VII

SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO DE CREDITOS
ASIGNADOS A LAS PRACTICAS EXTERNAS

APELLIDOS NOMBRE D.N.I./N.LE. / PASAPORTE

DOMICILIO (Calle/nimero/piso/letra)

POBLACION PROVINCIA CODIGO POSTAL

CORREO ELECTRONICO TELEFONO FIJO TELEFONO MOVIL

QUE SE ENCUENTRA MATRICULADO EN LAS ENSENANZAS ARTISTICAS SUPERIORES DE:

ESPECIALIDAD :

QUE REUNE EL REQUISITO SENALADO A CONTINUACION:
O BExperaneia [abOralide cumommnmmsnmmmmsn s s s s s st s o o S O S L N S RS
[ Realizacion de practicas profesionales dentro del marco de convenios especificos.

O Realizacion de practicas de movilidad Erasmus.

El reconocimiento de los créditos asignados a las précticas externas de las ensefianzas artisticas superiores y especialidad
sefaladas mas arriba, y a tal efecto presenta la siguiente documentacion:

EN EL CASO DE TRABAJADORES POR CUENTA AJENA:
[ certificacion de la empresa donde haya adquirido la experiencia laboral.

[0 cettificado de la Tesoreria General de la Seguridad Social o de la mutualidad laboral a la que estuviera afiliado el estudiante, donde
conste la empresa, |a categoria laboral y el periodo de contratacion.

EN EL CASO DE TRABAJADORES POR CUENTA PROPIA:
O certificado de atta en el censo de obligados tributarios con una antigiiedad minima de seis meses.
O peclaracion responsable del interesado de las actividades mas representativas.

[ certificado de la Tesoreria General de la Seguridad Social donde conste el periodo de cotizacion en el Régimen Especial de
Trabajadores Auténomos.

O otro medio de pruebaadmitido BRTAETECRO .. cooin i i s e s A T T ST R T R T R T T e T

EN EL CASO DE REALIZACION DE PRACTICAS PROFESIONALES DENTRO DEL MARCO DE CONVENIOS ESPECIFICOS:

O certificado expedido por la empresa o institucion en el que conste contenido, naturaleza, alcance y horas cumplidas.

EN EL CASO DE REALIZACION DE PRACTICAS DE MOVILIDAD ERASMUS:

[ certificado de estancia (certificate of attendance) expedido por la empresa o institucion europea en la que se hubieran llevado a cabo
las practicas.

BN e B T o - SRR de oo
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. Consejeria de Educacion

ANEXO ViiI

PLAN DE FORMACION DE PRACTICAS EXTERNAS
CONDICIONES GENERALES

CURSO ACADEMICO 20 120

El presente plan de formacién de practicas externas se realiza entre:

EL ESTUDIANTE:
Nombre y apellidos:

DNI o Pasaporte:
Ensefanzas artisticas superiores de:

Teléfono: Email:
Direccién:

CENTRO EDUCATIVO DE ORIGEN

Representada por:

Cargo:

Direccion:

Teléfono: Fax:
E-mail:

ENTIDAD COLABORADORA DE ACOGIDA:
Representada por:
Cargo:

Direccion:
Teléfono: Fax:
Email:

CONTENIDO:

1.- El presente plan de formacion determina el contenido, desarrollo y evaluacién de las précticas
externas del estudiante asi como la intervencion del centro educativo y la entidad colaboradora de
acogida.

2.- Informacién sobre el plan propuesto de formacién. Las practicas se desarrollaran en
(direccion):

Fechas previstas: De / 120 a / /120 Total: dias Total: horas

3.- Resultados de aprendizaje (Competencias a adquirir):
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4.- Programa de practicas:

5.- Tareas del estudiante:

6.- Plan de seguimiento y de evaluacion:

7.- Tutores de las practicas.

Por el centro educativo de origen:

Apellidos y nombre:

Cuerpo: | Especialidad:

Correo Electrénico:

Por la entidad colaboradora de acogida:

Apellidos y nombre:

Cargo:

Teléfono: | Correo Electrénico:
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8.- Aportaciones de las partes.

EL CENTRO DE ENSENANZA SUPERIOR DE ORIGEN REALIZA LAS SIGUIENTES
APORTACIONES:

Definir los resultados de aprendizaje de las précticas en lo que respecta a conocimientos,
capacidades y competencias que deben adquirirse. Ayudar al estudiante a elegir la organizacién de
acogida adecuada, la duracion y el contenido de las practicas, para alcanzar dichos resultados de
aprendizaje. Firmar el presente plan de formacién de practicas junto con el estudiante y la entidad de
acogida. Prestar apoyo logistico a los estudiantes en aspectos tales como el transporte, en su caso,
alojamiento y cobertura del seguro. Reconocer las actividades completadas satisfactoriamente por el
estudiante con arreglo al plan de formacién. Asignar el numero de créditos ECTS. Evaluar el
desarrollo personal y profesional alcanzado por cada estudiante mediante su participacion en las
practicas externas. Asegurar el cumplimiento del programa de formacién durante el periodo de
practicas a través del tutor responsable de las practicas. Definir y elaborar el plan de formacién
personalizado para el estudiante, en coordinacién con la entidad colaboradora de acogida, asi como
adoptar las disposiciones relativas a la tutoria. Supervisar el desarrollo de las practicas.

LA ENTIDAD COLABORADORA DE ACOGIDA REALIZA LAS SIGUIENTES APORTACIONES:
Asignar a los estudiantes tareas y responsabilidades (con arreglo a lo dispuesto en el plan de
formacién) adecuadas a sus conocimientos, capacidades y objetivos de aprendizaje, garantizando
que dispongan de equipos y asistencia adecuados. Nombrar a un tutor que asesore a los estudiantes,
les ayude a integrarse en su entorno de acogida y supervise la evolucién de su formacién. Informar al
estudiante de las normas y reglamentos relativos a las condiciones de trabajo, particularmente en
materia de seguridad e higiene. Proporcionar al estudiante un certificado sobre la duracién de las
practicas, asi como un informe de las practicas realizadas.

EL ESTUDIANTE APORTARA:

El cumplimiento de todas las disposiciones recogidas en el plan de formacién de practicas externas.
Respetar las normas y reglamentos de la organizacién de acogida, su jornada laboral habitual, su
cb6digo de conducta y su politica de confidencialidad. Comunicar al centro de origen cualquier
problema o modificacién en las précticas.

9.- Suspension de las practicas. En caso de que el estudiante interrumpa las practicas por causa de
“fuerza mayor”, es decir, debido a una situacién excepcional imprevisible 0 que escape a su control y
que no pueda atribuirse a un error o negligencia por su parte, el estudiante tendré la posibilidad de
continuarlas en el periodo convenido entre las partes.

10. Controles y auditorias. Las partes aportarén la informacion detallada que se solicite a efectos de
comprobar la correcta ejecucion de las practicas.

Mediante la firma del presente documento, el estudiante, el centro educativo de origen y la entidad
colaboradora de acogida aprueban el presente plan de formacion de practicas externas,

Fecha:

El estudiante: El representante del centro|El representante de la entidad
educativo de origen: colaboradora de acogida:

PO s e s sy | FO0S e s wonie v e | B0 s
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ANEXO IX
INFORME SEMANAL DEL ESTUDIANTE
ENSENANZAS ARTISTICAS SUPERIORES DE DISENO DE INTERIORES
CURSO 20 120

ESTUDIANTE

Nombre y apellidos:
Nombre y apellidos (tutor centro):

ENTIDAD COLABORADORA
Entidad o empresa:

Nombre y apellidos (tutor empresa):
Fechas: Desde / / Hasta / /

METODOLOGIA DE TRABAJO
(Trabajo individual, en grupo, puesta en comun de propuestas, reuniones...)

ACTIVIDADES Y TRABAJOS DESARROLLADOS
(Descripcion detallada de las tareas y trabajos desarrollados a los que el estudiante ha estado asignado)
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ANEXO X
INFORME FINAL TUTOR DE EMPRESA
ENSENANZAS ARTISTICAS SUPERIORES DE DISENO DE INTERIORES
CURSO 20 120

ESTUDIANTE

Nombre y apellidos:
DNI o Pasaporte

Teléfono: E_mail:

Direccion: CP. Poblacion:

CENTRO EDUCATIVO

Centro: ESCUELA DE ARTE Y SUPERIOR DE DISENO DE ZAMORA

Titulacion: ENSENANZAS ARTISTICAS SUPERIORES DE DISENO DE INTERIORES

Direccion: AVENIDA PLAZA DE TOROS N°2 C.P.: 49007  Poblacién: ZAMORA

Nombre y apellidos (tutor centro):

ENTIDAD COLABORADORA

Entidad o empresa:

Nombre y apellidos (representante):

Direccién: C.P.: Poblacién:

Teléfono: Fax: E_mail:

Nombre y apellidos (tutor empresa):

Cargo o funcién:

Teléfono directo: E_mail:

Fecha de inicio: / / Fecha de finalizacion: / / Total horas realizadas:

COMPETENCIAS PERSONALES

No es de
5 4 3 2 1 aplicacion
Puntualidad Sin faltas Algunas faltas Pocas faltas Bastantes faltas Muchas faltas @
Responsabilidad Muy alta Alta Media Baja Nula o
L Disposicion alta . . Disposicion . e . _—
Implicacion y con iniciativa Disposicion alta media Disposicion baja | Disposicion nula C
Interés por el aprendizaje Muy alto Alto Medio Bajo Nulo C
Actitud con los comparieros Muy positiva Positiva Normal Pasiva Negativa C
COMPETENCIAS PROFESIONALES
No es de
5 4 3 2 1 aplicacion
Conocimientos previos Muy altos Altos Medios Bajos Muy bajos C
Conocimientos adquiridos Nivel muy alto Nivel alto Nivel medio Nivel bajo Nivel muy bajo C

Capacidad de aplicar
conocimientos teoricos en la
practica.

Con facilidad y

) Con facilidad Con normalidad Con dificultad Nula ("
rapidez
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Habilidad y capacidad para Confaciidady | ¢o facilidad | Con normalidad | Con dificultad Nula ~
comunicar rapidez
Capgmdad de orggnlzgqon, gestion Muy alta Alta Media Baja Nula C
del tiempo y trabajo eficiente
Capacidad de trabajo en equipo Muy alto Alto Medio Bajo Nulo C
Capacidad para resolver problemas Conr;?)?('jlfzad y Con facilidad Con normalidad | Con dificultad Nula C
Capacidad para aprender Confaciidady | ¢o facilidad | Con normalidad | Con dificultad Nula ~
diferentes métodos de trabajo. rapidez
COMPETENCIAS TECNICAS
No es de
3 4 3 2 1 aplicacion
Conocimientos técnicos previos Muy altos Altos Medios Bajos Muy bajos C
Capacidad conceptual y de dissfio Muy alta Alta Media Baja Muy baja o
en la realizacion de proyectos
Dominio del software especializado Muy alto Alto Medio Bajo Muy bajo C
Dominio de normativa especifica Muy alto Alto Medio Bajo Muy bajo C
Dominio de |a generacion de Muy alto Alto Medio Bajo Muy bajo o
documentacion gréfica y técnica
ACTIVIDADES DESARROLLADAS
OBSERVACIONES
Si tuviera que contratar un trabajador en su empresa, ;el estudiante seria un futuro candidato? ~ Si[] NO []
¢ Volveria a admitir a un estudiante en practicas?: ~ Si[] NO[]
Nombre del responsable: Sello
Cargo:
Firma Fecha: /
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ANEXO XI
MEMORIA FINAL DEL ESTUDIANTE
ENSENANZAS ARTISTICAS SUPERIORES DE DISENO DE INTERIORES
CURSO 20 120

ESTUDIANTE

Nombre y apellidos:

DNI o Pasaporte

Teléfono: E_mail:

Titulacion:  ENSENANZAS ARTISTICAS SUPERIORES DE DISENO DE INTERIORES
Nombre y apellidos (tutor centro):

ENTIDAD COLABORADORA

Entidad o empresa:

Direccion: C.P. Poblacion:
Teléfono: Fax: E_mail:

Nombre y apellidos (tutor empresa):
Cargo o funcién:

Teléfono directo: E_mail:
Fecha de inicio: / / Fecha de finalizacion: / /
Tipo de jornada y horario: Total horas realizadas:

ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA ENTIDAD COLABORADORA
(Numero de personas, departamentos, estructura y organizacion...)

METODOLOGIA DE TRABAJO
(Trabajo individual, en grupo, puesta en comun de propuestas, reuniones...)

ACTIVIDADES Y TRABAJOS DESARROLLADOS
(Descripcion detallada de las tareas y trabajos desarrollados a los que el estudiante ha estado asignado)

SOFTWARE UTILIZADO

PROBLEMAS DURANTE EL PERIODO DE PRACTICAS
(Relacién de los problemas planteados y el procedimiento seguido para su resolucion)

CONCLUSIONES (Valoracion personal de las tareas desarrolladas con los conocimientos y competencias adquiridos en relacion con los
estudios realizados. Identificacidn de las aportaciones que, en materia de aprendizaje, han supuesto las practicas, utilidad para la futura
insercion laboral, sugerencias de mejora)
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ANEXO XII
CUESTIONARIO DE SATISFACCION DEL ESTUDIANTE
ENSENANZAS ARTISTICAS SUPERIORES DE DISENO DE INTERIORES
CURSO 20 120

ESTUDIANTE

Nombre y apellidos:
Nombre y apellidos (tutor centro):

ENTIDAD COLABORADORA
Entidad o empresa:

Nombre y apellidos (tutor empresa):

Este cuestionario sobre tu experiencia proporcionara a la EASD de Zamora una valiosa informacién que beneficiara a los futuros
estudiantes y contribuird a mejorar la calidad de las practicas externas.

Se entregara en un plazo maximo de 15 dias después de la finalizacién del periodo de préacticas.

Valora de 1 a 5, marcando la casilla correspondiente, de acuerdo con el grado de satisfaccion teniendo en cuenta la siguiente escala:
1-NADA SATISFECHO 2-POCO SATISFECHO  3-SATISFECHO 4-MUY SATISFECHO 5-TOTALMENTE SATISFECHO

Si no puedes valorar alguno de los aspectos sefialados, deja en blanco las casillas correspondientes.

1 2 3 4 5
¢ Como valoras el trato personal recibido por la entidad colaboradora? O I N Y
¢ Se te informé de la organizacion y funcionamiento de la entidad colaboradora? O ododgdd
tbei(i)::gjéadse?:rglll e(lz:afl)mlenzo de las PE la entidad te dio una correcta explicacion sobre las actividades que 0000 0O
Indica tu grado de integracién en la entidad o empresa
¢ Se te ha permitido asumir responsabilidades y tomar iniciativas en el desarrollo de tus PE? 1 T I Y I I
¢ Consideras que las actividades que has realizado corresponde a un profesional de tu titulacion? O O O O O
¢ En qué grado crees que las PE han supuesto un valor afiadido a la formacion académica? O I N Y
¢ Crees que las PE han aumentado tus expectativas de obtener un empleo? O O O O O
¢ Consideras que las PE son un buen método para introducir al estudiante en el mundo laboral? O I N Y
¢Se deberian de enviar mas estudiantes en practicas a esa entidad colaboradora? O I N Y
¢ Como valoras a la entidad colaboradora desde el punto de vista de las PE realizadas? O ododgdd
¢, Como valoras el seguimiento de las practicas por parte de tutor de empresa? O oOododagdad
¢,Como valoras el seguimiento de las practicas por parte del tutor académico? O 0O 0o o0 od
De forma global expresa tu grado de satisfaccion con las practicas realizadas O oOododagdad
De forma global expresa su grado de satisfaccion con la gestion administrativa por parte de la EASD O I N Y
¢ Has recibido una bolsa de ayuda por parte de la empresa? si INO
En caso afirmativo indica la cuantia o tipo de ayuda:
¢ Te han ofrecido un puesto de trabajo al finalizar las practicas externas? si INO

En caso afirmativo indicar el tipo de contrato y el puesto a desempefiar:
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OBSERVACIONES y SUGERENCIAS (cuestiones a mejorar, reforzar o eliminar para un mejor aprovechamiento del periodo de PE. Aspectos
positivos y negativos)

En ,a de de 20

Fdo.:
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ANEXO XIlI
CUESTIONARIO DE SATISFACCION DEL PROFESOR/TUTOR
ENSENANZAS ARTISTICAS SUPERIORES DE DISENO DE INTERIORES
CURSO 20 120

ESTUDIANTE
Nombre y apellidos:
Nombre y apellidos (tutor centro):

ENTIDAD COLABORADORA
Entidad o empresa:

Nombre y apellidos (tutor empresa):

Con objeto de conocer el grado de satisfaccion alcanzado con la realizacion de las précticas externas, se articula un procedimiento de
garantia de calidad a través de un sistema de evaluacién basado en cuestionarios de satisfaccion por parte de los estudiantes, los tutores
en la empresa y los tutores académicos en el centro. Los cuestionarios seran tratados de forma confidencial.

Se entregara en un plazo maximo de 15 dias después de la finalizacidn del periodo de préacticas.

Valore de 1 a 5, marcando la casilla correspondiente, de acuerdo con el grado de satisfaccion teniendo en cuenta la siguiente escala:

1-NADA SATISFECHO 2-POCO SATISFECHO  3-SATISFECHO 4-MUY SATISFECHO 5-TOTALMENTE SATISFECHO
Si no puede valorar alguno de los aspectos sefialados, deje en blanco las casillas correspondientes.

1 2 3 4 5
La relacion entre la formacién académica del estudiante y las actividades a desarrollar en las practicas ha
sido adecuada N
Las préacticas han permitido al estudiante la adquisicidn y desarrollo de competencias profesionales O o o 0o d
La duracion de las practicas ha sido la adecuada o 0O o g O
Las practicas se han desarrollado en el periodo del curso académico mas adecuado O o o 0o d
¢,Se han cumplido las condiciones y lineas de trabajo definidas para la practica?
¢ Ha existido una adecuada coordinacion con el tutor externo en la empresa/entidad? O O o g g
Valora los sistemas de evaluacion aplicados (informes y memoria final del estudiante, seguimiento, OO0 0O 0O
informes del tutor en la empresa, otros)
De forma global expresa tu grado de satisfaccion personal con las practicas realizadas por el estudiante O O O O O
De forma global expresa tu grado de satisfaccion personal con la relacion con la entidad colaboradora o 0O o g O
OBSERVACIONES y SUGERENCIAS
En ,a de de 20
Fdo.:
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ANEXO XIV
CUESTIONARIO DE SATISFACCION DEL TUTOR DE LA ENTIDAD COLABORADORA
ENSENANZAS ARTISTICAS SUPERIORES DE DISENO DE INTERIORES
CURSO 20 120

ESTUDIANTE

Nombre y apellidos:
Nombre y apellidos (tutor centro):

ENTIDAD COLABORADORA
Entidad o empresa:
Nombre y apellidos (tutor empresa):

Con objeto de conocer el grado de satisfaccion alcanzado con la realizacion de las précticas externas, se articula un procedimiento de
garantia de calidad a través de un sistema de evaluacién basado en cuestionarios de satisfaccion por parte de los estudiantes, los tutores
en la empresa y los tutores académicos en el centro. Los cuestionarios seran tratados de forma confidencial.

Se entregara en un plazo maximo de 15 dias después de la finalizacidn del periodo de préacticas.
Le agradecemos su cooperacion al rellenar el presente cuestionario.

Valore de 1 a 5, marcando la casilla correspondiente, de acuerdo con el grado de satisfaccion teniendo en cuenta la siguiente escala:

1-NADA SATISFECHO 2-POCO SATISFECHO  3-SATISFECHO 4-MUY SATISFECHO 5-TOTALMENTE SATISFECHO
Si no puede valorar alguno de los aspectos sefialados, deje en blanco las casillas correspondientes.

1 2 3 4 5
La adaptacion e integracion del estudiante a la empresa / entidad ha sido adecuada O I R A N Y
La relacién entre la formacién académica y las actividades a desarrollar en las practicas ha sido adecuada o ododagdad
Las practicas han permitido al estudiante la adquisicién y desarrollo de competencias profesionales O ododgodd
La duracion de las practicas ha sido la adecuada o ododagdad
Las précticas se han desarrollado en el periodo del curso académico mas adecuado O ododgodd
Ha existido una adecuada coordinacion con el tutor académico del centro O I R A N Y
De forma global exprese su grado de satisfaccion personal con las practicas realizadas por el estudiante O O O O O
De forma global exprese su grado de satisfaccion personal con los sistemas de comunicacion, seguimiento,
informes... utilizados b o oo
De forma global exprese su grado de satisfaccion con la informacion recibida por parte de la EASD O ododgodd
De forma global exprese su grado de satisfaccion con la atencién prestada en la EASD de Zamora O I R A N Y
De forma global exprese su grado de satisfaccién con la gestion administrativa por parte de la EASD de
Zamora b o odn
OBSERVACIONES y SUGERENCIAS
En ,a de de 20
Fdo.:
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ANEXO XV

INFORME FINAL DEL PROFESOR/TUTOR DE PRACTICAS EXTERNAS
ENSENANZAS ARTISTICAS SUPERIORES DE DISENO DE INTERIORES

CURSO 20 /20 N° EXPEDIENTE:

ESTUDIANTE

Nombre y apellidos:

DNI o Pasaporte

Nombre y apellidos (tutor centro):

ENTIDAD COLABORADORA

Entidad o empresa:

Direccion: C.P. Poblacion:
Nombre y apellidos (tutor empresa):

Cargo o funcién:

Teléfono directo: E_mail:

Fecha de inicio: / / Fecha de finalizacién: / /

Tipo de jornada y horario: Total horas realizadas:

Las actividades y trabajos desarrollados por el estudiante responden al plan de formacién propuesto: Jsi CJNO
El estudiante ha presentado en el plazo estipulado todos los informes semanales a lo largo del periodo de practicas: s CJNO

Realizado el seguimiento del cumplimiento del plan de formacién, en coordinacion con el tutor de la entidad [Jsi CINO
colaboradora, y contrastado el contenido de los informes semanales, la evaluacion de esta fase es positiva.

Para la evaluacién de la memoria final del estudiante se han tenido en cuenta los siguientes criterios*:

Presentacion formal [JNivel1 [JNivel2 [Nivel3 []Nivel4
Calidad de la informacion contenida CINivel1 [INivel2 [INivel3 []Nivel 4
Conocimientos aplicados en la practica [INivel1  [Nivel2 [JNivel3 []Nivel4
Desarrollo de competencias durante la realizacion de las practicas [INivel1  [Nivel2 [JNivel3 []Nivel4
Conclusiones. Cumplimiento de expectativas y relevancia de la practica [INivel1  [INivel2 [JNivel3 []Nivel4
La evaluacién del informe final de la entidad colaboradora es positiva. O si CINO

El seguimiento del desarrollo de las practicas, los informes semanales del estudiante, la evaluacion del informe final de la entidad
colaboradora y la memoria final del estudiante verifican la adquisicion de las siguientes competencias:

—  Adaptacion efectiva al mercado laboral 1si CINO

—  Demostrar cualificacién profesional en el ambito del disefio de la especialidad correspondiente [1si CINO

—  Organizar y planificar el trabajo de forma eficiente y motivadora sl CINO

— Buscar la excelencia y la calidad en su actividad profesional [1si CINO
OBSERVACIONES:

* Siendo el nivel 1 el mas bajo y el nivel 4 el mas alto

Se procede a evaluar las practicas externas con la calificacion de [ APTO [_]NO APTO

En Zamora, a de de 20

El Tutor/ La Tutora de préacticas externas
Fdo.:

EASD de ZAMORA | Avenida Plaza de Toros N°2. 49007 ZAMORA | TEL: +0034 980 514341 | FAX: +0034 980 517405 | 49006433@educa.jcyl.es



W) Castilla y Leon

Consejeria de Educacion
EJAISID
ANEXO XVI
MEMORIA FINAL DEL PROFESOR/TUTOR DE PRACTICAS EXTERNAS
ENSENANZAS ARTIiSTICAS SUPERIORES DE DISENO DE INTERIORES
CURSO 20 /20

TUTOR/A
Nombre y apellidos:

ESTUDIANTES
Numero de estudiantes tutorados:

ENTIDADES COLABORADORAS
NUmero de entidades colaboradoras participantes:

VALORACION DE LAS PRACTICAS EXTERNAS

DESARROLLO DE LAS PRACTICAS EXTERNAS:

RESULTADOS:

INCIDENCIAS DE ACCIDENTALIDAD Y RESPONSABILIDAD CIVIL DEL ALUMNADO:

NUEVAS LINEAS DE ACCION:

OBSERVACIONES (aquellas que fueran relevantes para cursos sucesivos):

En Zamora, a de de 20

El Tutor/ La Tutora de préacticas externas
Fdo.:

EASD de ZAMORA | Avenida Plaza de Toros N°2. 49007 ZAMORA | TEL: +0034 980 514341 | FAX: +0034 980 517405 | 49006433@educa.jcyl.es



